
西安文理学院零采、急采项目审批表（暂用）
项目名称：                     项目归属单位：                  项目负责人：               联系方式： 
	项目可行性

（立项单位
第一负责人签字）
	项目资金落实情况

（计划财务处
预算管理科填写）
	处长签字

（计划财务处）
	采购实施可行性/采购方式
（国有资产与实验室管理处
资产管理科/物资供应科填写）
	处长签字

（国有资产与
实验室管理处）

	
	
	
	
	
	

	科研设备采购项目

（科技处处长签字）
	涉及用电用水项目
（后勤管理处处长签字）
	涉及建筑、装修项目
（基建处处长签字）
	涉及服务器采购、信息系统建设、网络改造项目（信息中心主任签字）
	项目拟
执行时间
	201 年  月   日——201 年  月   日

	
	
	
	
	项目拟
验收时间
	201 年  月   日

	
	
	
	
	项目采购编号
	

	
	
	
	
	项目采购预算
	

	
	
	
	
	项目办结情况
	


1、 此表适用于突发的急采项目和零星采购项目，一般项目应按规定应列入预算，统一执行；

2、 此表为采购流程中各执行部门办理手续使用，采购申请另附单行材料，说明采购数量、参数和采购理由。
3、 项目审批完成后，此表原件交国有资产与实验室管理处留存，复印件申请单位自行留存，以备办理报销手续和查验。
4、 凡涉及科研设备采购的项目，需科技处处长签字；涉及水电改造的项目，需后勤管理处处长签字；涉及室内外施工的项目，需基建处处长签字；涉及网络改造和扩容的项目，需信息中心主任签字。
